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Décrémentation des heures CPF sur P@s

La décrémentation est la procédure permettant de soustraire du compteur CPF d’un agent public les
heures consommeées lors des formations qu’il a suivies au titre de son Compte Personnel de Formation.

Si vous souhaitez décrémenter les heures CPF de nombreux agents publics, vous pouvez déposer un
fichier de décrémentation sur la Plateforme Employeurs Publics (PEP’s). Vous trouverez ci-dessous la
procédure qui vous guidera pas a pas.

Cette procédure se déroule en 3 étapes :
- Construction du fichier de décrémentation
- Dépbt du fichier sur la plateforme PEP’s
- Traitement par la Caisse des Dépots et compte-rendu

Etape 1 : Construction du fichier de décrémentation

Cette partie décrit la procédure de création du fichier au format .csv par un employeur public pour la
décrémentation des heures CPF de ses agents.

NB : Si vous avez déposé un fichier .CSV et avez recu un compte rendu du fichier déposé indiquant que
certaines lignes sont en erreur, veuillez envoyer un nouveau fichier SEULEMENT avec la correction des
lignes rejetées, mais sans les lignes qui ont été acceptées : elles seraient sinon décrémentées 2 fois !

> Constitution initiale du fichier

- Créez un nouveau classeur Excel

Classeurl - Excel 0 A

Enregistrement automatique (® )

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage  Aide 12 Partager =

Ijj A Calibri v |11 - = = (BE, % ﬁMiseenfurme[undiucnnellev @ /o
Coler B | 6 1 S~ AA | Nombre | [AMetresousfome detableau~ | (Lo Analyse de
- Hiv|awA- =5 ® - [iZZ styles de cellules ¥ - v données
Presse-papiers [ Folice & Alignement ~ Styles Analysis ~
Al = Ji v
A B C D E F G H J -
1 |
1 .
2
3
4
5
6
7
8
Feuil1 3; q »
prét H m - 1 + 100%

- Remplissez uniquement les 6 colonnes de A a F en respectant le format des données du tableau
suivant :
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Colonne Description des champs Type Commentaire

A SIRET Numérique Longueur obligatoire de 14 caracteres
Sans espace

B Raison Sociale Alphanumérique Longueur maximale de 60 caractéres

C NIR Alphanumérique Longueur obligatoire de 13 caractéres
Sans la clé

Sans espace

D Nom du titulaire Alphanumérique Longueur maximale de 80 caractéres
Les noms de naissance et d’usage sont
acceptés

Majuscules et minuscules autorisées
Sans accent

Espaces, apostrophes et traits d’union
autorisés

Tous les autres caracteres spéciaux sont
prohibés

E Prénom du titulaire Alphanumérique Longueur maximale de 40 caractéres
Majuscules et minuscules autorisées
Sans accent

Espaces, apostrophes et traits d’union
autorisés

Tous les autres caracteres spéciaux sont
prohibés

F Nombre d’heures CPF mobilisées Numérique Saisir un nombre entier

dans le cadre de la formation Pas de virgule, pas de décimales ni de
réalisée nombre négatif

Valeur entre 0 (exclu) et 500 (inclus)
L’arrondi doit porter sur la valeur inférieure
(par ex : 5h30 de formation décrémentent
5h00 de droits CPF)

NB :

- Veuillez renseigner les informations de vos agents dés la premiére ligne : votre tableau ne
doit pas comporter de ligne d’en-tétes (sans le nom des rubriques donc).

- Un méme NIR peut étre renseigné sur plusieurs lignes sur un méme fichier

- Une erreur de format sur une ou plusieurs lignes entrainera un rejet partiel (voir la section
contréles de conformité plus bas)

- Confirmez que les colonnes SIRET (A), NIR (C) et Nombre d’heures CPF a décrémenter (F) sont
au format numérique sans décimales. Pour cela, sélectionnez les colonnes A, Cet F :
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Classeurl.xlsx - Excel

Fichier Accueil Insertion Iise en page Formules Données Révision Affichage Aide ¥ Partager 1 Commentaires
I":—\'l'lj A Calibri M~ = EE’ @ Nombre  ~ | [ Mise en forme conditionnelle ~ @ 0 g
- G I S5~ A A &= ~ O oo | [BF Mettre sous forme de tableau ~ .
Coller E@ - Sensibilité = ,6 - Cellules | Edition Idées
- - b A == e = 0 o [ Styles de cellules - - -
Presse-papiers My Palice [P Alignement fal Sensibilité MNombre ] Styles Idées ~
F1 52 fe 43 v
A B C D | E F G | H | -
1 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1850199312085 DURAND BERNARD 43
2 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 2910499215611 BOTRAUD ALINE [
3 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1901278134522 | PIAZZOLA Pierre-Marie 20
4 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1711077927879 MARTINEAU Clement 20
5 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 2660733255542 LIMONMNIER ANME-SOPH 20
6
7
8
g
1n hd
Feuill @ [ 3
Prét Moyenne : 9528928723055 Nb (nonwvides): 15 Somme : 142933930845826 ﬁ EI - i + 100%

Enregistrement automatique ® )

Classeur] xlsx - Excel

Dans la section Nombre du bandeau Excel, sélectionnez I'option Autres formats numériques...

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisign Affichage Aide 1% Partager I Commentaires
Erlj & Calibri S === @ _n Mise en forme conditionnelle ~ =i ol &
- G I S~ AN I === | tableau ~ P
Coller IE] = === Sensibilité () Standard Cellules | Edition  |dées
v v e ﬁ - €= o= "0‘7 v - 123 Aucun format particulier - -
Presse-papiers [ Police [ Alignement Rl Sensibilité 12 Nombre Idées ~
43,00
F1 - Fe 43 v
= Monétaire
A B C @ 2006 F G . H . -
1 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1850199312089 DL 43
2 2638002600015  CENTRE HOSPITALI 2910499215611 B( |2  Comptabilité 6
3 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1901278134522 Pl “@ 4300¢ 20
4 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 1711077927879 M EI Date courte 20
5 26380028600015 CENTRE HOSPITALI 2660733255542 LIt 12/02/1900 20
6
7 E Date longue
dimanche 12 février 1900
8
9 @ Heure
10 00:00:00
11
Cy Pourcentage
12 O 300,00%
13
14 1 ’/2 Fraction
15 43
16 -I OZ Scientifique
17 4,30E+01 =
18 s
19 I Autres formats numériques... l
20
21
-
Feuill ® [ 3
Prét Moyenne : 9528928723055 Mb [nonvides): 15  Somme : 142933930845826 ﬁ EI - ] + 100%
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Format de cellule ? X
Nombre Alignement Police Bordure Remplissage Protection
Catégorie :
standard Exemple
£
Monétaire
A H A H Comptabilité . . -
- Sélectionnez la catégorie Nombre comp Mombre de décimales: |d 3
Heure D Utiliser le séparateur de milliers ()
Pourcentage
Fraction Nombres négatifs :
7z . . . =
- Dans Nombre de décimales, indiquez 0 Sdentfique
Spécial .{234
Personnalisée -1234

- Ne pas cocher Utiliser le séparateur de milliers ()

- Cliquez sur OK

La catégorie Nombre est utilisée pour I'affichage général des nombres. Les catégories Monétaire et
Comptabilité offrent des formatages spécialisés pour des valeurs manétaires.

» Enregistrement du fichier au format .CSV
- Cliguez sur I'onglet Fichier, sélectionnez Enregistrer sous, puis Parcourir

Classeur] - Excel ® @ 2 - g X

© Enregistrer sous

@ Accueil
Epinglé
[% Nouveau @ Récent pinglé

Epinglez les dossiers de votre choix pour les retrouver facilement plus tard.

Cliquez sur I'icéne d'épingle qui s'affiche lorsque vous placez le pointeur sur
= ouvrir un dossier.

La semaine derniére

E, Documents 12/07/2021 14:07

Informations

Enregistrer

Autres emplacements

Imprimer EL_‘—__' Ce PC

Partager

Ajouter un emplacement

B Parcourir

Exporter

Publier

Fermer

- Entrez un nom de fichier libre (exemple : Décrémentation CPF 2021 — Hopital Paris 2)
o Sivous avez déposé un précédent fichier de décrémentation, le nouveau fichier doit porter un
nom différent du fichier précédemment déposé.

o Il vous est rappelé que ce 2éme fichier ne doit pas contenir de lignes qui auraient déja été
correctement déposées et traitées.

- Sélectionnez le type CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) puis Enregistrez
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Kl Enregistrer sous

« v 4 B> CePC > Bureau v O §el
Qrganiser ~ Nouveau dossier
" Nom h Statut Modifié le
£l Microsoft E Aucun élément ne correspond & votre recherche.
@ OneDrive
@ OneDrive -
W Ce PC
¥ Réseau
v <

Rechercher dans : Bureau

Type T

Nom de fichier : ‘ Décrémentation CPF 2021 - Hopital Paris 2

TJpEI CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) l

Auteurs Mots clés: Ajoutez un mot-clé

~ Masquer les dossiers

Annuler

- Vous pouvez alors fermer votre fichier.

FORMATION

Guide de décrémentation des heures CPF par dépot de fichier sur PEP’s pour les

zéros. Dans ce cas, vous devrez réitérer la construction de votre fichier.

NB : Trés important ! Une fois enregistré, vous ne devez plus réouvrir votre fichier. Sa réouverture pourrait entrainer
la perte de certaines données numériques. Les SIRET ou les NIR mentionnés pourraient par exemple ne plus apparaitre
sous une forme numérique de 14 ou 13 chiffres ou les derniers chiffres de ces deux rubriques pourraient afficher des

» Vérification du format .CSV

Il est important avant dépot d’aller vérifier le format correct de votre fichier. Pour cela :

- Positionnez-vous dans le dossier ou le fichier a été enregistré

Faites un clic droit sur le fichier, sélectionnez Ouvrir avec puis choisissez Bloc-notes ou Notepad

[m] X

| M < | Exemple
Accueil Partage Affichage
« v » CePC > Documents > Caisse des dépots - CPF > Exemple ~ D R Rechercher dans : Exemple
~
Nom Statut Modifié le Type Taille
3 Accés rapide .
Décrementation CPF 2021 - Hopital Paris o — — Micrgs,., 1Ko
[ Bureau » .
Ouvrir
¥ Téléchargements # Imprimer
E Documents » Modifier
& Images * 7-Zip >
CRC SHA >
L}]’ Edit with Notepad ++
Quvrir avec ) Bloc-notes
’ Accorder l'acces a > 1 S
; T WordPad
@ OneDrive @ Rechercher des programmes malveillants
. Restaurer les versions précédentes [E] Rechercher dans le Microsoft Store
@ OneDrive . .
5 Choisir une autre application
Envoyer vers
S CePC 4
Couper
ud Réseau .
Copier
Créer un raccourci
Supprimer
Renommer
Propriétés
1¢élément 1 élément sélectionné 390 octet(s)  Synchronisation en attente

- Voici un exemple de format correct de données :

desbepet
. ies Depots
Une gestion ks
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"] Décrémentation - Hopital Paris 2.csv - Bloc-notes =
D CPF 2021 - Hopital Paris 2.csv - Bl m] X

Fichier Edition Format Affichage Aide , A N , ,
p6380@28600015; CENTRE HOSPITALIER PARIS 2;1800199312089;DURAND;BERNARD;43 Les données doivent étre séparées de ~
26380028600015; CENTRE HOSPITALIER PARIS 2;2910499215611;BOTRAUD;ALINE ;6 ] points-virgules
26380028600015 ; CENTRE HOSPITALIER PARIS 2;1901278134522;PIAZZOLA;Pierre-Marie;20 Ine doi ird . ireul
26380028600015; CENTRE HOSPITALTIER PARIS 2;1711077927879;MARTINEAU;Clement ;20 Il ne doit pas y avoir de point-virgule en
26330028600015 ; CENTRE HOSPITALIER PARIS 2;2660733255542; L TMONNTER; ANNE - SOPHIE ;20 fin de ligne.

Ln1,Col 1 100%  Windows (CRLP) UTF-8

Etape 2 : Dépot du fichier sur la Plateforme PEPs

> Accés au service

Vous devez transmettre le fichier .CSV précédemment construit via la Plateforme Employeurs Publics
(PEPs) de la Caisse des Dépots.

Connectez-vous sur la plateforme via I'url : https://plateforme-employeurs.caissedesdepots.fr
- Utilisez pour cela vos identifiants de connexion a PEPs. Si vous n’étes pas habilités, retrouvez la
procédure d’inscription en annexe de ce guide.

pe p-s 42, Inscrire un établissement

M plateforme amployeurs publics

Se connecter

Tous les champs sont requis

Accéderala
(@) votre plateforme employeur évolue. Sivous

Plateforme
Employeurs Publics A it e e e

Identifiant 1dentifiant oublié 2

TCPO06726

dentifiant unique 3 3 caractéres fourni lors de lnscription

Mot de passe Mot de passe oublié 7

°

Me connecter

Etablissement pas encore inscrit ? Inscrire un
établissement

» Transmission du fichier

- Dans le volet de gauche de PEP’s, sélectionnez Mes autres services

Une gestion
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- Dans la section Décrémentation des droits CPF, cliquez sur Envoyer

peps [ conmat () Motifications 2 Topt v
OMMUNE DE CAUDERAN F Q 2

> Mes autres service

Mes autres services

@ Tableau de bord

Thématiques

[ Canigre Notifications
Changement d'adresse postale et état civil des agents foe Liste des données modifiées d'état civil et du NIR pour vos agents #

s Wavez pss de notfcstion,

se 0u du nom ¢ desagents.

. odifiées d‘éat civil et du NIR  reporter dans vot
[® Droits 3 pension

5] Cotisations [[owmsc. m

B} Déclarations

Gestion des correspondants % Décrémentation des droits CPF *
Subventions fAides Création, consultation et mise 3 jour de vos coordonnées médiatiques en lien avec les Décrémentation des droits du Compte Personnel d Formation des agents publics par
régimes de retraite gérés par la Caisse des Dépéts. dépét de fichier

we Mes autres services =

—

NB : Si la section Décrémentation des droits CPF n’est pas visible, le service n’est pas ouvert pour votre
établissement. Veuillez suivre la procédure d’habilitation au service présentée en annexe de ce guide.

- Cliquez sur Commencer un transfert

W COMMUNE DE CAUDERAN [ contact 11 Notifications 2 T.cpf v
o

Historique des transferts ®

& Retour [aide]

Sélectionnez un transfert pour afficher des informations supplémentaires.

g Afficher les transferts de type :
Service
Utilisateur Type transfert Date de réception Fichier Taille Etape Etat
Liste vide

Documents

[ Commencer un transfert ]

- Cliquez ensuite sur Choisir un fichier et sélectionnez le fichier précédemment construit

Gestion des télétransmissions

Informations sur votre transfert

Type de transfert : DECREMENTATION CPF FP

Sélectionnez le fichier & envoyer : | Choisir un fichier | Commun. .. 2020.csv
écrémentaticon CPF 2820 - Commune de Caudéran (33)

Commentaires :

Veuillez consulter les Conditions Générales d'ufilisation du service avant de continuer.
J'sccepte les conditions générales d'utilization

Caisse
des Dépots
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- Vous pouvez éventuellement ajouter un commentaire de description de votre fichier (nom de
|'utilisateur procédant au dépdt, horodatage, catégories de personnes concernées par les
décrémentations)

- Vous devez ensuite cocher le champ « J'accepte les conditions générales d’utilisation » aprés
avoir lu les CGU disponibles via le lien Conditions Générales d’utilisation

- Cliguez enfin sur Transférer et patientez pendant que le transfert est en cours.

Transfert en cours faice]

Informations sur votre transfert

Type de transfert : CPF
Fichier : C-\fakepath\Commune Caudéran - Décrémentafion CPF 2020 csv
Identifiant : WIT-20210111161751-01BRJE49
100%
Regu : 1/1 Kio
Temps écoulé : 0
Débit = 0 Kiofs
Temps restant estimé : ]

Transfert effectué avec succés.
Vous pouvez valider ou annuler ce transfert. Sinon il sera automatiguement validé dans 13 secondes.

- Lorsque le transfert est terminé, vous disposez de 30 secondes pour éventuellement I'annuler.
Si vous cliquez sur Valider ou ne faites rien pendant 30 secondes, le transfert est opéré.

- Le transfert réalisé est a présent disponible dans |'Historique des transferts
- Le bilan de I'opération s’affiche :
o Etape : Fichier recu

o Etat:OK
Historique des transferts )
[aide]
Sélectionnez un transfert pour afficher des informations supplémentaires.
Afficher les transferts de type :
Utilisateur Type transfert Date de réception Fichier Taille EtaBe Etat
TCPO0ET26 DECREMENTATION CPF FP 11/01/2021 16:18:23 Cfakepath\Commune Caudéran - Décrément... 462 octets | Fichier recu OK
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Etape 3 : Intégration par la Caisse des Dépots et compte-rendu

> Intégration du fichier par la Caisse des Dépéts

- Lefichier devrait étre pris en charge par la Caisse des Dépots le premier jour ouvré suivant votre
transfert. Votre opération passe alors a I'étape Fichier pris en charge.

Historique des transferts {aide]
Sélectionnez un transfert pour afficher des informations supplémentaires.
Afficher les transferts de type : | DECREMENTATION CPF FP W |
Utilizateur Type transfert Date de réception Fichier Taille EmEe Etat
TCPO06726 DECREMEMNTATICN CPF FP 11/01/2021 16:18:23 Co\fakepath\Commune Caudéran - Décrément. .. 4562 oclets l Fichiergris en charﬁe ' OK

> Contrdles de conformité du fichier

Lors de la prise en charge de votre fichier, plusieurs controles de conformité de votre fichier sont
réalisés par la Caisse des Dépots avant la décrémentation de vos agents.

Il existe deux types de rejets possibles :
- Rejet global du fichier
Ce type de rejet se produit lorsque I'un des contrdles ci-dessous renvoie une erreur :

Présence d’un virus

Extension du fichier incorrecte (différente de .csv)

Nom du fichier incorrect (caracteres spéciaux non acceptés)
Non unicité du fichier (le fichier déposé a déja été transmis)

O O O O

Dans le cas d’un rejet global, le transfert ne pourra pas aboutir et sera affiché KO.

- Rejet partiel d’'une ou plusieurs ligne(s)

Ce type de rejet se produit lorsqu’une ou plusieurs lignes ne respectent pas les formats des champs
détaillés dans le tableau présenté en étape 1.

Pour les lignes rejetées, veuillezimpérativement renvoyer les lignes en rejet dans un nouveau fichier
de décrémentation.

> Consultation du compte rendu de traitement

- Une fois le traitement terminé, I'opération passe a |'étape Fichier traité. Vous pourrez alors
consulter son compte-rendu. Pour I'ouvrir, cliquez sur CR dans la colonne Etat.
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Historique des transferts

Sélectionnez un transfert pour afficher des informations supplémentaires.

Afficher les transferts de type : [ DECREMENTATION CPF F7 w

Utilisateur  Type transfert Date de réception Fichier Taille . Fiane
SLAD0S11S ~ DECREMEMNTATION CPF FP 26/02/2021 09:2342  ClakepathiTest2 bd 5 oclets Fichier fraité cR
P TCPO0E726 DECREMEMNTATION CPF FP 09/02/202109:42119  C'iakepath\s Commune Caudéran - Décréme 85octels  Fichier fraite CH
TCPO06726  DECREMENTATION CPF FP 05/02/2021 17:4525  C'iakepath\5 Commune Caudéran - Décréme 87 oclels  Fichier raité cR
TCPO06726  DECREMENTATION CPF FP 05/02/2021 10:30-11  C'iakepathid Commune Caudéran - Décréme 458 octels  Fichier fraité CR
TCPO06726  DECREMENTATION CPF FP 20/01/2021 18:2538  C'akepath\3 Commune Caudéran - Décréme 457 octets  Fichier pris en charge 0K
TCPO06726  DECREMENTATION CPF FP 15/01/2021 09:06°'55  C-\fakepath\2 Commune Caugéran - Décréme 467 octets  Fichier pris en charge 0K
TCPOD6726  DECREMENTATION CPF FP 11012021 16:1823  C\fakepath\Commune Caudéran - Décrément 462 octets  Fichier pris en charge  OK
Détails

1D transfert : WIT-20210209094147-01BRJE49

Source : HTTP
Fichier : Cakepath\s Commune Caudéran - Décrémentation CPF 2020.csv
BCR: 01BRJB49

Commentaires :

- Le compte-rendu propose un bilan des opérations de traitement :

=l WIT-20210205103005-01BRJE4 (2).CSV E3 |
1 Traitement de décrémentation des soldes CPF fonction publigue

3 Nom du fichier : DDR_CPF_CPF_WIT-20210205103005-01BRJ649.csv
4 Date de traitement : 05/02/2021

S Nombres d'enregistrements lus en tables : 3

& Nombres de soldes CPF mis & jour : 2

7 Nombres de lignes : 5

S Nombre de lignes rejetées :3

O Mere:i d'envoyer la correction seulement des lignes rejetées
2 DETAIL DES ANOMALIES

19;TEST DECREMENTATION MATRIE DE CAUDERAN;283117512345625;RETAILLEAU;ANNE;1 / NIR inconnu ou persomnne de plus de 67 ans / —> NIR avec la clé
10;

$2831175123456; RETATLLERU; ANNE; 1 / Probléme de stockage de 1'enregistrement / —> Nom de 1'établissement trop long
19;TEST DECREMENTATION MATRIE DE CAUDERAN;2831175123456;MARTIN;Léa;1,50 / Probléme de stockage de l'enregistrement / -> décimale dans le nb d'heures & décrementer
7 DETAIL DES LIGNES OK
99992999801819; TEST DECREMENTATION MATRIE DE CAUDERAN;2831175123456;RETATLLEAU;Marie;1
©  99999999801819; TEST DECREMENTATION MATRIE DE CAUDERAN;2831175123456;RETATLLEAU;1éa;1

Le fichier, au format texte, contient les informations suivantes :

- Bilan global :

o Titre : Traitement de décrémentation des soldes CPF fonction publique
Nom du fichier traité
Date du traitement
Nombre d’enregistrements lus en table
Nombre de soldes CPF mis a jour
Nombre de lignes
Nombre de lignes rejetées
- Détail des lignes en anomalie

o Données de la ligne en erreur

o Cause du rejet
- Détail des lignes correctement traitées

O O O O O

O

NB : Votre demande de décrémentation peut parfois excéder le nombre d’heures CPF disponibles
pour votre agent. Ce dernier sera alors décrémenté du nombre d’heures disponibles sur son compteur
qui sera ramené a 0. Vous devrez vous assurer en interne du décompte progressif des heures
manquantes lors de I'acquisition par I'agent de nouveaux droits I'année suivante.

Bien qu’apparaissant dans les lignes en anomalie, ce cas ne constitue pas un rejet et ne doit donc pas
étre saisi de nouveau.
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ANNEXE : Procédure d’inscription et d’habilitation au service

> Cas des employeurs publics inconnus dans PEP’s

Si votre collectivité n’est pas encore inscrite a PEP’s, sur la page d’accueil (espace non connecté),
laissez-vous guider sur le parcours d’inscription pour réaliser 'inscription en toute autonomie. Vous
avez accés a des formulaires de contact pour vous accompagner.

Etablissement pas encore inscrit ? Inscrire un établissement

Inscrire un établissement

[ ]
Etape 1 Etape 2 Etape3

Etapel
Identifier votre établissement
Tous les champs sont requis

SIRET

Ex: 18002002600018 ‘

Numéro de contrat immatriculation/adhésion

Ex: X012345WA @ ‘

Contréle de sécurité

Cliquer surl'image Etiquette

¢ ¥ A = 9

Version sonore Renouveler le contrle de sécurité

Cette procédure crée un compte d’utilisateur associé a la collectivité avec le profil Administrateur.
Le compte sera activé a l'issue d’une période de 8 jours qui permet d’informer le représentant légal de
la demande d’inscription de la collectivité dans PEP’s.

> Habilitation a de nouveaux utilisateurs

L'inscription de I'administrateur dans PEP’s lors de l'inscription de la collectivité permet en toute
autonomie de créer ensuite des habilitations a des utilisateurs et/ou administrateurs et d’autoriser ces
derniers a accéder aux services dématérialisés mis a leur disposition.

Les administrateurs existants peuvent utiliser leurs habilitations pour accéder au portail.

Tout administrateur dans PEP’s peut habiliter les utilisateurs concernés a I'utilisation du nouveau
service « Décrémentation des heures CPF des agents publics ».

Ces utilisateurs nouvellement habilités devront se connecter a PEP’s et pourront accéder au service
afin de déposer le fichier contenant les heures CPF a décrémenter de leurs agents.
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procédure d’habilitation, I'administrateur renseigne pour tout nouvel utilisateur une

adresse mail qui lui sera associée et permettra d’envoyer a cet utilisateur une demande de création
de mot de passe. Par ailleurs, la création d’un utilisateur aura généré la création d’un identifiant
propre a cet utilisateur dans PEP’s que I’administrateur devra communiquer a son nouvel utilisateur.

Votre inscription 3 la Plateforme Employeurs Publics - Message (HTML)

Fichier ~ Message  Aide @ Rechercher des outils adaptés
i o
I6S Ignorer m 'E[ e)‘? (é)c ,‘7% (S réunion @ Ej Lu ? Non lu 5 R Régles ~ ’_Elg
[0 Message instantané T4 profession libér.. ¥ Créer
. Supprimer Répondre Répondre Transférer Sensibilite Déplacer = Attribuert
£3 Courrier indésirable ! [ Actions ~ 4
4 tous 3 Plus ~ - - stratégie
Supprimer Répondre Sensibilité Actions rapides Il Déplacer

Votre inscription a la Plateforme Employeurs Publics

e plateforme-employeur-drs@caissedesdepots.fr
A

(D)En cas de probléme lié 3 Iaffichage de ce message, dliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web,

Peps

Pintehrne amptopes bt

Vous pouvez créer votre mot de passe

Bonjour Monsieur Cpf,

Le 07/01/2021, Madame , vous a créé un compte en tant qu'utilisateur 3 la Plateforme Employeurs Publics Pep's pour I'établissement

Pour finaliser la procédure, vous devez créer votre mot de passe.

Créer mon mot de passe

Attention ! pour des raisons de sécurité, vous avez 15 jours pour le créer. Passé ce délai, Madame devra procéder & une nouvelle demande.
Vous pourrez accéder ensuite aux services de la Plateforme Employeurs Publics Pep's auxquels vous &tes habilité.

A bientdt sur la Plateforme Employeurs Publics Pep's.

Lassi i dela
Direction des Retraites et de |a Solidarité - Caisse des Dépdts

Publics Pep's

Accéder 3 la Plateforme Emploveurs Publics Pep's

#*3=% IMPORTANT ==+

Cet email vous a été envoyé par un automate, Merd de ne pas répendre.

Notre politique de protection des donndes & caractére personnel évolue avec la nouvelle réglementation
Découvrez comment nous traitons vos données

L'utilisateur devra alors suivre le parcours de création du mot de passe pour finaliser son habilitation.

Accéder a la
Plateforme
Employeurs
Publics

Créer votre mot de passe Créer votre mot de passe

Accéder ala

Plateforme

Mot de passe

-
® Employeurs ®
. Publics "
@
R
- TR
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Une fois le mot de passe créé, I'utilisateur gestionnaire de I'employeur est invité a se connecter :

Accéder a la
Plateforme
Employeurs Publics

*2. scrireun éablssement peps
COMMUNE DE CAUDERAN

Se connecter

Identifiant

Mot de pazse

........ 4 @ ‘

@ b Tableau de bord

Thématiques

Mes favoris

Pour ajouter un service sur votre tableau de B
O bord = 3

Carriére

Aucy

Droits a pension

Aucun service n'a 46 sélectionné en favoris

Cotisations

Consultation des comptes

v

DSN - DADS CNRACL &
RAFP : de nouveaux outils

données déctardes

Pour accéder au service Décrémentation, celui-ci doit étre disponible pour 'employeur :

peps
COMMUNE DE CAUDERAN

f Tableau de bord

Thématiques

[2) Carrigre

[® Oroits a pension

B3] Cotisations

[E) Dédlarations

[ Subventions / Aides

s Mes autres services

Changement d'adresse postale et état civil des agents.

Modification de I'adresse ou du nom d'usage des agents

i hd m

Gestion des correspondants

tion et mise 3 jour de vos coordonnées médiatiques en lien avec les

régin s par la Cais

o5 Dépéts.

7 contact

Tableau de bord > M

Mes autres services

Notifications
Liste des données modifiées d'état civil et du NIR pour vos agents.

s données modifiées d'état civil et du NIR 3 reporter dans v

Décrémentation des droits CPF *

tion des droits du Compte Personnel de Formation des agents publics par

Une gestion

£ Notifications % TCpf v
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